PURSAKLAR KAYMAKAMLIGI HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC

SURE)

Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan
Tecaviizlerin Vali ve
Kaymakamliklarca Onlenmesi
Yollar

1.
2.
3.

Matbu Dilek¢e
Kira kontrat1
Tapu Belgesi

15 GUN

634 sayili Kat Miilkiyeti Kanununa
2814 sayili Kanunla eklenen EK-2
madde geregince; Gorevleri
Nedeniyle Tahsis Edilen Ortak
Kullanim Alanindan (Disaridan
atanan Y Onetici, Apartman
Gorevlisi, Bekci) Tahliye Islemi

1.

Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler
eklenir:

Bagvuruda bulunan Yo6netici ise
Yonetici olduguna dair karar 6rnegi,
kat maliki ise tapu kayit rnegi,
Tahliyesi istenilen kimsenin igine son
verildigine yoneticiye/ yonetim
kuruluna yetki verildigine dair kat
malikleri kurulu karari,

Is akdinin sona ermesine bagli olarak
gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin
bosaltilmasina dair ilgiliye génderilen
ihtarname,

Isine son verilen kimsenin ¢alistig1
siireye ait aylik alacaklari varsa ihbar
ve kidem tazminatlarinin karsilandigina
veya giivence altina alindigina dair
belge O6rnegi.

7 GUN

Lokal (ickisiz/igkili) izin Belgesi
Diizenlenmesi

2.

Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler
eklenir:
1.

Lokal agilmasi konusunda alimig
yonetim kurulu karariin 6rnegi,
Lokal olarak agilacak yerin tapu
senedi Ornegi, kiralik ise kira
kontratinin 6rnegi,

Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda
mesken olarak goriinen yerler igin kat
maliklerinin oy birligi ile aldiklar
kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin
birlikte yer aldig1 binalarda mesken
sahiplerinin tamaminin onay1 ve
isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile
aldiklar kararin 6rnegi, is hanlarinda
ise yonetim kurulu karar1 6rnegi,
Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu
belgenin bulunmadigi durumlarda ise
ilgili belediyeden alinacak s6z konusu
yerin lokal olarak kullanilmasinda
sakinca olmadigina dair belge: bu
alanlar disindaki lokaller i¢in
Bayindirlik ve Iskan
Midiirliiklerinden aliacak lokal
olarak kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge.

35 GUN




Matbu Dilekce ekine asagida belirtilen
belgeler eklenir.

4-  |Tiiketici Sorunlar1 Basvurusu 1. Fatura, 90 GUN
2. Satis Fisi
3. Garanti Belgesi, -S6zlesme vb.
Basvuru Belgeleri:
1. Matbu Dilekce
2. Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin
asli ya da Belediyeden onayli bir
Ticari Amagla Internet Toplu ornegi
5-  [Kullanim Saglayici izin 3. Vergi Levhasi 15 GUN
Belgesi 4. Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin
niifus clizdan fotokopisi,
5. Telekomiinikasyon Kurumundan
alman sabit IP sdzlesmesi,
6. TIB onayl filtre programu.
[dari nitelikteki belgelerin tasdikinde Ilgemiz
sinirlari igerisinde bulunan resmi ve 6zel
6- [“Apostille” tasdik serhi okullar, Pursaklar Niifus Miidiirligii 5 DAKIKA
tarafindan diizenlenen belgeler, noter onayli
belgelerin imza tasdiki islemi.
7-  |insan Haklari ihlalleri Bagvurusu Dilekge 30 GUN
1. Matbu Dilekge,
5434 sayili Emekli Sandig1 2 Mfl; B”d.!“m Formuk(Z Adet),
8 |[Kanunu geregince (Muhtaglik 3 val us C.I}Zd?rfl Fotp OPISt, . 7 GUN
4. Ogrenci ise 6grenci olduguna dair

Karar1)

belge, calistyor ise bordro,
5. Saglik Kurulu Raporu (%40 ve iizeri).

ilk Miiracaat Yeri

Isim : Nebiya AYDIN
Unvan : Yaz Isleri Miidiirii

ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Esengiil KORKMAZ CICEKLI

Unvan : Pursaklar Kaymakam

Adres : Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 Adres : Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1

Pursaklar/ANKARA
Tel 10312 527 1111
Faks :0312527 4343

E-Posta:pursaklar@icisleri.gov.tr

Pursaklar/ANKARA

Tel 10312527 11 11
Faks :0312527 4343

E-Posta: pursaklar@icisleri.gov.tr
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